Sjekkliste 
Korleis lage ein nynorsk salmekveld?  

Steg 1: Samle laget og lag ei skisse for arrangementet  
☐	Ta kontakt med moglege samarbeidspartnarar.  
☐	Avtal kven som blir med på samarbeidet. 
☐          Peik ut ein person til å koordinere arbeidet. 
☐          Bli samde om hovudskissa for arrangementet. 
☐          Set av dato og bestill lokale. 
☐	Kontakt bidragsytarar tidleg.  
☐	Set opp budsjett. Hugs å avtale ev. honorar på førehand.  
☐          Lag gjeremålsliste med ansvarsfordeling. 

Steg 2: Fyll arrangementet med innhald   
☐	Planlegg dei musikalske innslaga saman med bidragsytarane.  
☐	Planlegg allsongen. Plukk ut salmar. Gjer avtale med pianist eller organist.  
☐	Planlegg verbale innslag saman med programleiar, foredragshaldar, andaktshaldar og/eller samtaleleiar.     
☐	Sy saman innhaldet slik at det blir god flyt og variasjon i programmet.   

Steg 3: Detaljar, marknadsføring og gjennomføring 
☐	Sjekk at lokalet er klart og at nødvendig teknisk utstyr er på plass.  
☐	Stadfest deltaking og praktiske detaljar med alle bidragsytarane.  
☐	Lag ein detaljert tidsplan for arrangementet. 
☐	Lag programhefte.  
☐	Marknadsfør arrangementet med plakatar, i sosiale medium, i lokalavisa m.m.  
☐	Inviter lokalavisa.  
☐	Fordel oppgåver på arrangementsdagen (t.d. teknisk hjelp, foto, mat, billettsal). 
☐	Avtal tidspunkt for lydprøve og/eller programgjennomgang.   
 
Lukke til! 

